Prefeitura de Canoinhas
Controle Interno

AUDITORIA:

N° 005/2021

UNIDADE GESTORA:

INSTITUTO CANOINHENSE DE PREVIDENCIA - ICPREV.

AREA AUDITADA:

SETOR DE BENEFICIOS.

ATIVIDADE DESENVOLVIDA:

ANALISAR O PROCESSO DE CONCESSAO DE APOSENTADORIA VOLUNTARIA E
PENSAO POR MORTE, COM O OBJETIVO DE AVALIAR O CUMPRIMENTO DA
REALIZACAO DE ROTINAS, CONFORME MAPEAMENTO E MANUAL DE CONCESSAO
DO INSTITUTO.

METODO:

TOTALIDADE.

PERIODO:

SEMESTRE DE JULHO A DEZEMBRO DE 2021.

APOSENTADOS: FRANCISCO DE ASSIS CORREA, ANNA REGINA NOGA GRAF,
MARILDA APARECIDA DRANKA, CIRLEI TEREZINHA RODRIGUES, SILVANA MARA
KNOREK SPITZNER, SANDRA MARA DE ANDRADE, IVONE DE FATIMA SNICER
SANTOS, ELIANE CRISTINA KRULL, GILVANA D’AQUINO MUZULAO, MARILDA
APARECIDA LEAO ROCHA, FERNANDO CESAR PIONHIEVICZ, VANESSA GISELI
TREML.

PENSIONISTAS: SIOMARA VOIGT MACHADO, JOSE CARLOS MOREIRA DE LIMA,
JOEL JOE FARIAS E SEU FILHO KAUE RODRIGO FARIAS.

| - DOCUMENTOS RELATIVOS AOS PROCESSOS DE APOSENTADORIA: -

Ato de concessao de aposentadoria e data de publicacao; Cc/P
Requerimento de aposentadoria e Declaracdo de Recadastramento Anual, C/P
Documento habil comprobatorio da idade do servidor; C/P
Historico da vida funcional do servidor; C/P

Dados pessoais e funcionais do servidor como: nome, data de nascimento, sexo, | C/P
CPF, matricula, cargo, classe, nivel, padrdo e referéncia de vencimento, lotacdo, n°
PIS/PASEP;

Certiddo de vencimentos e Comprovantes de Pagamento da ultima remuneracdo na | C/P
ativa e da primeira na inativa,
Declaragéao de ndo acumulacao ilegal de cargo; C/P
Certiddes originais expedidas por orgaos federais, distrital, estaduais e municipais | C/P
referentes ao tempo de servigo/contribuicdo do servidor;

Certidao original expedida pelo INSS, referente ao tempo de servigo/contribuicéo; C/P
Certidao de tempo de carreira/exercicio no cargo efetivo em que se aposentou; C/P
Memoria de célculo dos proventos; C/P

Prefeitura de Canoinhas Rua Felipe Schmidt, 10, Centro | CEP: 89460-000 | Santa Catarina Cx. Postal: 71
| ==Pd=1nle (0Nl 70 (=] (o] olo) \V/elel=1 Telefone (47) 3621-7757 | E-mail: controleinterno@pmc.sc.gov.br | CNPJ 83.102.384/0001-80




Prefeitura de Canoinhas
Controle Interno

Memoéria de Tempo de Servi¢o Publico; C/P
Demonstrativo do tempo de contribui¢éo; C/P
Termo de Opcao da aposentadoria; C/P
Portarias e Decretos de nomeacao do cargo; C/P
Parecer Previdenciario do ICPREV; C/P
Parecer emitido pelo Controle Interno; C/P
Il - DOCUMENTOS RELATIVOS AOS PROCESSOS DE PENSAO POR MORTE: -

Ato de concessao de pensdao e data da publicacao; C/P
Na pensao concedida por de deciséo judicial, fotocdpia da sentenca judicial; C/P
Histérico da vida funcional do servidor; C/P

Dados pessoais e funcionais do servidor como: nome, data de nascimento, sexo, | C/P
CPF, matricula, cargo, classe, nivel, padréo e referéncia de vencimento, lotacdo, n°
PIS/PASEP;

Certidao de 6bito ou declaracéao judicial de ausente; C/P
Declaracéo se o servidor estava ativo ou inativo na data de seu 06bito; C/P
Fotocépia do ato de nomeacédo ou aposentadoria (no caso de servidor aposentado). C/P

Requerimento de habilitagdo dos beneficiarios e Declaragdo de Recadastramento | C/P
Anual;

Prova habil da condicdo de beneficiario, na forma da legislacéo aplicavel, C/P
Fotocopia do RG, CPF e comprovante de conta em banco dos beneficiarios. C/P
Comprovante de endereco dos beneficiarios. C/P
Declaracédo de ndo acumulo de pensao por morte; C/P

Certiddo de vencimentos e Comprovante de pagamento relativo a ultima| C/P
remuneracao do servidor em vida;

Comprovante de pagamento relativo ao primeiro pagamento da pensao; C/P
Memoria de célculo da penséo. C/P
Parecer Previdenciario do ICPREV; C/P

Parecer emitido pelo controle interno
Il - DOCUMENTOS RELATIVOS A AUDITORIA -

Memorando n°® 9.901/2021; C/P
Mapeamento e Manual da concesséo de beneficios; C/P
Resolucéao n° 001 do ICPREV; C/P
Checklist da auditoria n° 005/2021 2° semestre; C/P

C/P — CONSTA NOS PROCESSOS

RELATORIO N° 002/2021 REFERENTE A AUDITORIA N° 005/2021

Considerando que as atividades de competéncia da Coordenadoria de Controle
Interno do Municipio de Canoinhas terdo como enfoque principal a avaliacdo da eficiéncia e
eficacia dos procedimentos de controle adotados nos diversos sistemas administrativos,
cujos resultados serdo descritos em relatorio contendo recomendacbes para 0
aprimoramento de tais controles. E ao final do exercicio, serd emitido relatério a ser
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elaborado no més de dezembro, analisando o cumprimento de todas as recomendagdes
expedidas por esta Coordenadoria de Controle Interno.

Considerando que o Orgdo Central de Controle Interno tem a obrigatoriedade de
organizar e executar auditoria financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial em todas
as unidades administrativas do Poder Executivo do Municipio, conforme artigo 22 da
Instrucdo Normativa 20/2015, do Tribunal de Contas de Santa Catarina.

Em cumprimento as atribuicdes contidas na Lei Complementar n® 002/2003, de
17/12/2003 que instituiu o Sistema de Controle Interno do Municipio de Canoinhas/SC e
Artigo 50 da Lei Complementar n° 54/2016 que instituiu o Regime Préprio de Previdéncia
Social do Municipio, em obediéncia a Instrucdo Normativa n° 11/2011 do Tribunal de Contas
do Estado de Santa Catarina, esta Coordenadoria de Controle Interno emite o presente
relatorio sobre a AUDITORIA N° 005/2021 com base nos documentos apresentados pelo
INSTITUTO CANOINHENSE DE PREVIDENCIA - ICPREYV para analise das aposentadorias
e pensdes por morte concedidas pelo Instituto, com o objetivo de avaliar o cumprimento da
realizagéo de rotinas, conforme mapeamento e manual de concessé&o do instituto.

Preliminarmente, torna-se necessario mencionar que o presente relatério foi realizado
com base nas aposentadorias e pensdes encaminhadas a Coordenadoria de Controle
Interno no periodo de julho a dezembro de 2021, assim como, através da verificagéo in loco
no dia 01/07/2021, da rotina de concessdo de beneficios do instituto, conforme manual e
mapeamento apresentado.

O processo verificado in loco foi a aposentadoria voluntaria por tempo de contribuicédo
da Sra. SANDRA MARA DE ANDRADE, o qual foi acompanhado desde o inicio, ou seja, a
partir da solicitacdo do pedido de aposentadoria da requerente até a analise da
documentacdo e emissdo do parecer do controle interno, contudo, a servidora responsavel
pelo setor de beneficios orientou sobre o envio do processo ao TCE/SC e a inclusédo no
COMPREYV, apo6s a homologacao, conforme dados apresentados no checklist acostado.

Desta forma, foi possivel analisar ndo somente os documentos que formalizam os
processos, mas também todas as etapas da concessdo de beneficios, sendo possivel
concluir que o Instituto Canoinhense de Previdéncia — ICPREV cumpre todas as rotinas,
conforme mapeamento e manual de concesséo.

No segundo semestre, foram concedidas 12 (doze) aposentadorias voluntarias por
tempo de contribuicéo, e, 03 (trés) pensdes por morte.

A Coordenadoria de Controle Interno analisou tempestivamente as concessoes, e
concluiu a maioria delas com parecer pela regularidade a concessao, exceto as pensdes de
JOSE CARLOS MOREIRA DE LIMA, JOEL JOE FARIAS e seu filho KAUE RODRIGO
FARIAS, que concluiu com parecer regular com a ressalva do descumprimento do prazo de
30 (trinta) dias para conclusdo do processo de concessédo, estabelecido no artigo 3° da
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Resolucdo n° 001/2018 do ICPREV, observando-se a legislacdo pertinente ao ato, os
documentos apresentados e a Instrugdo Normativa n° 11/2011 do Tribunal de Contas do
Estado de Santa Catarina.

Atendendo a Resolucdo n° 001/2018 do ICPREV, que estabelece o prazo de 30 dias
para conclusdo do processo de concessdo, contados da apresentacdo de todos os
documentos, podemos determinar que o tempo médio de concessédo, foi de 22,13 dias
corridos, entretanto, nem todos os processos abaixo atenderam o prazo estabelecido:

1. FRANCISCO DE ASSIS CORREA: 23 dias (data do requerimento em 05/04/2021 &
data de publicagcéo do ato em 28/04/2021);

2. ANNA REGINA NOGA GRAF: 29 dias (data do requerimento em 01/06/2021 a data
de publicacéo do ato em 30/06/2021);

3. MARILDA APARECIDA DRANKA: 28 dias (data do requerimento em 02/06/2021 a
data de publicagéo do ato em 30/06/2021);

4. CIRLEI TEREZINHA RODRIGUES: 23 dias (data do requerimento em 07/06/2021 a
data de publicagéo do ato em 30/06/2021);

5. SILVANA MARA KNOREK SPITZNER: 23 dias (data do requerimento em 07/06/2021
a data de publicacédo do ato em 30/06/2021);

6. SANDRA MARA DE ANDRADE: 27 dias (data do requerimento em 01/07/2021 a data
de publicacéo do ato em 28/07/2021);

7. IVONE DE FATIMA SNICER SANTOS: 06 dias (data do requerimento em
22/07/2021a data de publicacédo do ato em 28/07/2021);

8. ELIANE CRISTINA KRULL: 01 dia (data do requerimento em 19/07/2021 a data de
publicacao do ato em 20/07/2021);

9. GILVANA D’AQUINO MUZULAO: 19 dias (data do requerimento em 09/07/2021 a
data de publicacéo do ato em 28/07/2021);

10. MARILDA APARECIDA LEAO ROCHA: 27 dias (data do requerimento em 01/07/2021
a data de publicacéo do ato em 28/07/2021);

11. FERNANDO CESAR PIONHIEVICZ: 26 dias (data do requerimento em 05/08/2021 a
data de publicagéo do ato em 31/08/2021);

12. VANESSA GISELI TREML: 26 dias (data do requerimento em 05/08/2021 a data de
publicacdo do ato em 31/08/2021);
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13. SIOMARA VOIGT MACHADO: 10 dias (data do requerimento em 11/05/2021 a data
de publicacéo do ato em 25/05/2021);

14. JOSE CARLOS MOREIRA DE LIMA: 33 dias (data do requerimento em 27/05/2021 a
data de publicacédo do ato em 30/06/2021);

15. JOEL JOE FARIAS E SEU FILHO KAUE RODRIGO FARIAS: 31 dias (data do
requerimento em 28/09/2021 a data de publicacdo do ato em 29/10/2021);

Atendendo o artigo 2° da Instrugdo Normativa n°® 11/2011 do TCE/SC, que estabelece
0 prazo de 90 dias para a remessa das informagdes e documentos ao Tribunal, contados da
publicacdo do ato de concessdo, podemos determinar que o tempo médio de envio, foi de
69,07 dias corridos e todos 0s processos abaixo atenderam o prazo estabelecido:

1. FRANCISCO DE ASSIS CORREA: 79 dias (data de publicacdo do ato em 28/04/2021
e data de envio em 16/07/2021). O processo esta aguardando o TCE/SC ordenar registro.

2. ANNA REGINA NOGA GRAF: 69 dias (data de publicacdo do ato em 30/06/2021 e
data de envio em 08/09/2021). O processo estd aguardando o TCE/SC ordenar registro.

3. MARILDA APARECIDA DRANKA: 67 dias (data de publicacdo do ato em 30/06/2021
e data de envio em 06/09/2021). O processo esta aguardando o TCE/SC ordenar registro.

4, CIRLEI TEREZINHA RODRIGUES: 67 dias (data de publicacdo do ato em 30/06/2021
e data de envio em 06/09/2021). O processo estd aguardando o TCE/SC ordenar registro.

5. SILVANA MARA KNOREK SPITZNER: 89 dias (data de publicacdo do ato em
30/06/2021 e data de envio em 29/09/2021). O processo estd aguardando o TCE/SC
ordenar registro.

6. SANDRA MARA DE ANDRADE: 77 dias (data de publicacdo do ato em 28/07/2021 e
data de envio em 15/10/2021). O processo estd aguardando o TCE/SC ordenar registro.

7. IVONE DE FATIMA SNICER SANTOS: 77 dias (data de publicacdo do ato em
28/07/2021 e data de envio em 15/10/2021). O processo estd aguardando o TCE/SC
ordenar registro.

8. ELIANE CRISTINA KRULL: 18 dias (data de publicacdo do ato em 20/07/2021 e data
de envio em 08/10/2021). O processo esta aguardando o TCE/SC ordenar registro.

9. GILVANA D’AQUINO MUZULAOQ: 77 dias (data de publicacdo do ato em 28/07/2021 e
data de envio em 15/10/2021). O processo esta aguardando o TCE/SC ordenar registro.
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10. MARILDA APARECIDA LEAO ROCHA: 77 dias (data de publicacdo do ato em
28/07/2021 e data de envio em 15/10/2021). O processo estd aguardando o TCE/SC
ordenar registro.

11. FERNANDO CESAR PIONHIEVICZ: aguardando envio ao TCE (data de publicacéo
do ato em 31/08/2021). Prazo encerra em 30/11/2021.

12. VANESSA GISELI TREML: 84 dias (data de publicacdo do ato em 31/08/2021 e data
de envio em 24/11/2021). O processo estd aguardando o TCE/SC ordenar registro.

13. SIOMARA VOIGT MACHADO: 76 dias (data de publicacdo do ato em 25/05/2021 e
data de envio em 10/08/2021). O processo estd aguardando o TCE/SC ordenar registro.

14. JOSE CARLOS MOREIRA DE LIMA: 41 dias (data de publicacio do ato em
30/06/2021 e data de envio em 10/08/2021). O processo estd aguardando o TCE/SC
ordenar registro.

15. JOEL JOE FARIAS E KAUE RODRIGO FARIAS: aguardando envio ao TCE (data de
publicacdo do ato em 29/10/2021). Prazo encerra em 29/02/2022.

Na auditoria ndo foram encontradas maiores inconformidades, do que a ressalva
apresentada acima. Sendo possivel concluir que os processos de concessdo de
aposentadoria voluntaria por tempo de contribuicdo e penséo por morte auditados, estdo em
consonancia com o0s principios da administracdo publica e estdo cumprindo com as
instrucdes do TCE/SC.

Entretanto, esta Coordenadoria de Controle Interno, ap6s a execucao dos trabalhos
de auditoria, visando a racionalizacdo dos procedimentos, aprimoramento dos controles e
cumprimento dos principios administrativos e orienta¢des do TCE/SC:

RECOMENDA que a remessa da documentacdo referente a concessdo de
aposentadoria e pensao ocorra em 10 (dez) dias Uteis a contar do ato de concesséo. E
se a documentacdo for entregue incompleta, o processo retornard a autoridade
administrativa responsavel pelo ato, que tera 05 (cinco) dias uteis a contar do
recebimento do processo, para regularizar e enviar novamente a Coordenadoria do
Controle Interno, considerando possiveis irregularidades a ser apontadas e o prazo de
90 (noventa) dias para remessa ao Tribunal, conforme INSTRUCAO NORMATIVA N°.
001/2021 desta Coordenadoria e INSTRUCAO NORMATIVA N°. 11/2011 do TCE/SC;

RECOMENDA que seja cumprido em todos os processos, 0 prazo de 30 (trinta)
dias para conclusdo do processo de concessao, estabelecido no artigo 3° da
Resolucédo n°001/2018 do ICPREYV;
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RECOMENDA que seja anexada ao final do processo de aposentadoria e
penséo, a decisédo do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina que ordena o
registro nos termos da lei e realiza recomendacées;

RECOMENDA que seja realizado concurso publico, ap6s 31 de dezembro de
2021 (art. 8° inciso V, da LC 173/2020) para os cargos de advogado e agente
administrativo, em quantidades e carga horéaria que atenda as demandas do Instituto;

RECOMENDA que seja realizada a capacitacdo de servidor na area de RPPS,
para que este realize processo gerencial, acompanhe a rotina e elabore os relatérios
semestrais, verificando a continuidade do Programa de Certificagcdo Institucional e
Modernizacdo da Gestdo dos Regimes Proprios de Previdéncia Social da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios - Pr6o-Gestdao RPPS com o objetivo de
atestar o ente;

RECOMENDA que este relatorio seja publicado no endereco eletrénico do
ICPREV;

Sem mais para 0 momento.

Camila Machado dos Santos Melo
Coordenadora de Controle Interno
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